Kuvien vienti kulttuurin ja vapaa-ajan toimialan aineistopankkiin

Aineistopankin osoite: http://pressi.kulttuuri.hel.fi/. Saat tunnukset sahkopostitse tuottajalta.

OHIE:
Kun olet kirjautunut:
1. Klikkaa ”Kuvatiedostot sisdan”

Aineistot siadan

inantalon aineistot
Tiedostot 83

2. valitse haluamasi toimipaikan, esim. Annantalon, aineistot:

Kansiot -+ ﬂ

» Caisan aineistot JPG

» Kanneltalon aineistot

Malmitalon aineistot

3. Paina”Tuo tiedostoja”-kuvaketta:

4. Valitse siirrettavat kuvat koneeltasi



€ Avaa e - - .

—— — o x|
e
U\J‘ <« Tiedotus (\\Kulkes000001) (R) » kamppanjat » 2016 syksyn kampikset » SOvellukset « [ 43 |[ Hae: 50 o
Jarjests v Uusi kansio =S~ Al @
¢ Suosikit e P
& Ladatut tiedostot P Kulttuori X
A & tekee F 4
B Tyopoyta meisselia

= Viimeisimmat siji . ) "l

[ 8 o -
Kamppis_syksy20 ~ Kamppiskuva_Klu  Kamppiskuva_Klu

N Klude_Facebook_  Klude_Instagram Klude_Twitter
4 Kirjastot = 16_KludenBingo_ de_helfi de_Helmi eilogoa
| Kuvat | Karusellikuva
& Musiikki
| Tiedostot
B videot
Ll
P Tietokone KULKER KulttuurikeskusK  KulttuurikeskusK  KulttuurikeskusK  Syyskamppis2016 S N
s Data (D7) LUDE_160x600 LUDE_300x250 LUDE_980x120 _KludenBingo_ad

S EURAMAN (\\kul
¥ siirto (\kulkes00!
¥ ilmoitustaulu O\
4 Tiedotus (\Kulke ™

shel_esikatselu

Tiedostonimi:

IMG_9895 IMG_9880 IMG_9860

HUOM! Huomaathan, etta nimeamalla kuvat loogisesti sddstamme turhaa viestittelya. Hyva tapa nimeta kuva on
kertoa esityksen tai artistin nimi ja kuvaajatieto jo kuvan nimessa. Kuvan tietojen muuttaminen on mahdollista

myos kuvapankissa, jolloin aktivoidaan kuva ruksimalla pikku laatikko kuvan ylareunasta ja tdman jalkeen
muokkaa painiketta keltaisen ylapalkin oikeassa reunassa.

Kulttuuri

meissel




How to upload images to Culture and Leisure sector’s media bank

Please find the media bank here: http://pressi.kulttuuri.hel.fi/
You will receive login and password information by e-mail from your producer.

INSTRUCTIONS:

1. Click on ”Kuvatiedostot sisdan”

Aineistot si3d3n

inantalon aineistot
Tiedostot 83

2. Choose the correct folder e.g. “Annantalon aineistot”

Kansiot -+ ﬂ
JPG

» Caisan aineistot

» Kanneltalon aineistot

Malmitalon aineistot

3. Click on the upload icon

4. You will see a pop-up-window on your computer. Choose the images you want to upload then click
“Avaa” (Open) to upload the chosen images to the media bank.
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Tiedostonimi:

IMG_9880 IMG_9860

NB! Name the files/images logically already on your computer. The best way to name your files is by naming them
by name of performance, artists or event. Please add name of photographer already at this step:

E.g. Theatre Group_ Name of Performance_by Peter_The_Photographer

You can also rename your files afterwards at the media bank by activating the picture/image by clicking on its
upper right corner and then clicking on the modify icon.




Ladda upp bildfiler till Helsingfors kultur- och fritidssektors bildbank

Materialbanken finns pa: http://pressi.kulttuuri.hel.fi/

Anvandarnamn och l6senord for bildbanken bestalls per e-post av producenten.

INSTRUKTIONER:

Efter att du loggat in dig pa bildbanken:

1. Klicka pa "Kuvatiedostot sisddn”

Aineistot siadan

inantalon aineistot
Tiedostot 83

2. Vilj ratt folder t.ex. ”Annantalon aineistot”

Kansiot -+ n

» Caisan aineistot JPG

» Kanneltalon aineistot

Malmitalon aineistot

3. Klicka pa uppladda-ikonen

4. Vilj de bilder p3 din dator som skall laddas upp till bildbanken. Klicka sedan pa ”Avaa” (Oppna) och ladda
upp bilderna.


http://pressi.kulttuuri.hel.fi/
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Tiedostonimi:

OBS! Namnge bilderna logiskt, helst redan pa din egen dator. Det basta sattet ar att anvanda namnet pa
forestallningen, artisten eller evenemanget. GIom inte att ldgga till fotografens namn.

T.ex. Teatergrupp_forestallningens namn_ by_Felix_Fotograf
Du kan dven redigera filnamnen efter att du laddat upp filerna pa bildbanken. Gor sa har: Aktivera bilden genom

att pricka for rutan langst upp till héger pa bilden. For att gora andringarna klickar du pa redigera-ikonen langst
till hoger pa den gula balken.




